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一、登入位置： 

路徑說明：登入「興大入口」→各系統入口→公文系統申請(如圖 1) 

 

 

圖 1 

  



3 
 

二、功能介紹： 

1、功能項目： 

依所需點選功能項目。 

 
 

 

 

2、系統首頁 

可查看公文系統角色清單、工作清單及代理權限。 
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3、審核申請 

為主管(或代理主管)專用功能，審核「帳號申請」、「角色異動」及「工作申

請」三項產生之工作單。 

 
 

 

 

 

4、權限代理 

為主管專用功能，依授權選擇該單位代理人。 
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5、進度查詢 

供查詢自己所有申請之案件。 

 
 

 

 

 

6、帳號申請 

為申請公文系統帳號使用者之介面，預設為承辦人，而登記桌依單位需求再

行增加。 
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7、角色異動 

為更改公文系統角色之申請(如單位內登記桌調動)。 

 

 

 

 

8、工作申請 

可申請公文系統相關事項(如變更職名章、公文批次或單筆移交申請等) 
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