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國立中興大學電子公文線上簽核系統決策委員會第 17 次會議紀錄 

時間：105年 5 月 24日(三)10:00 

地點：行政大樓三樓第三會議室 

主席：張副校長天傑                                           紀錄：伍政鑫 

出席人員：蔡主任秘書清標、宋總務長德喜、羅副教授思嘉、蔡教授孟勳、劉教授宏

仁、蕭秘書美香、楊專門委員岫穎、李秘書玉玲、宋祕書嘉蓉、郭秘書蕙

貞(陳蓉蓉專員代)、王專門委員嘉莉、黃秘書秀雯、陳秘書明珠、黃秘書

淑娟、羅秘書濟統、吳秘書敏鈴、徐秘書鳳珠、陳秘書巧英、林技正淑滿 

請假人員：陳主任育毅、林秘書秀芬、田專門委員月玲、鄧專門委員季玲 

列席人員：文書組組長李月霞、行政辦事員伍政鑫、張嘉薇、蕭秋萍 

壹、 主席致詞：略 

貳、 工作報告： 

一、依本校電子公文線上簽核系統決策委員會設置要點第二條規定，本委員會委員中教

師代表 3人，依各學院推薦簽奉核可遴選蔡教授孟勳、劉教授宏仁及羅副教授思嘉

三位擔任委員。 

 

二、依前次會議決議事項，校內公文發文用紙量，發文給校內一、二級單位(教學研究單

位等群組) 之公文電子化事宜，經統計電郵發文及公告發文，其成效及省紙數量，

如下表所示。 

註 1：總發文數包含電子交換、郵寄、電郵、公告、校內人工傳遞。 

註 2：公告受文者數依全機關對象(本校一、二級單位)為主。 

註 3：公告發文數已扣除電郵發文數。 

 

三、依行政院推動「ODF-CNS15251 為政府文件標準格式實施計畫」，各機關、學校需配

合使用 ODF文件格式檔案。本校電子公文系統已可支援上傳使用。至於同仁上傳檔

案之前如何轉換或存成 ODF格式，計資中心已對全校同仁召開說明會。 

 

四、無紙化績效：  

年度 總發文數 電郵發文數 公告發文數 電郵總受文者數 

104 10190 354 367 28,268 

103 10102 171 397 15,160 

     

年度 電郵總公文頁數 公告總受文者數 公告總公文頁數 全部省紙頁數 

104 244,224 51,747 448,098 692,322 

103 85,118 55,977 630,270 715,388 
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(一)104年公文線上簽核比率 98%，估計節省紙張及影印費用約 194萬。 

 

本校線上簽核公文與紙本簽核公文數量與比率圖 

註：1.符合「文書處理要點」規定以紙本公文簽核之件數未納入計算。若納入計算，本

校 104年線上簽核比率為 74%。96年、97年為實際紙本簽核件數。 

註：2.行政院「電子公文節能減紙推動方案」，公文線上簽核績效指標為 105年應達 45%。 
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(二) 本校歷年影印用紙採購金額如下表。其中因 103 年影印紙未納入中央集中採購契

約，影印紙採購數量依各單位每月填報彙整，可能與實際採購情形有落差，進而影

響 103年至 104年之成長比率，若 104年與 102年比較之下，成長比率為-24%。 

年度 影印用紙採購金額 成長比率 

94 2,500,347 0 

95 2,461,836 -2% 

96 2,313,449 -6% 

97 3,355,914 45% 

98 2,344,195 -30% 

99 2,429,365 4% 

100 2,241,988 -8% 

101 1,903,281 -15% 

102 1,515,902 -20% 

103 719,660 -52% 

104 1,150,007 60% 

(三)公文電子交換執行率 100%，節省郵寄費用約 70.8萬元。 

參、 提案討論： 

提案單位：秘書室 

案    由：本校電子公文線上簽核之推動，已達成效，擬廢止「國立中興大學電子公

文線上簽核系統決策委員會設置要點」，請討論。 

說  明： 

一、 本委員會設置之宗旨，如旨揭要點第一點，為辦理電子公文線上簽核相關事

宜，提升公文線上簽核系統管理效能。近年本校線上簽核比例均約維持 9成

以上(歷年線上簽核比例如工作說明四)，顯見委員會推動線上簽核已頗具效

果。  

二、 因校內會議繁多，考量各委員之行政負擔，加以本校電子公文線上簽核推動

已見成效，爰有委員提議廢止該設置要點。 

三、 邇後有電子公文線上簽核系統決策相關事宜，擬由秘書室視業務需要簽陳校

長核定，以提升行政效率。 

辦  法：通過後，擬提行政會議討論。 

決  議：照案通過。(主席 1人、出席委員 19人，現場委員投票表決，同意 19票、

反對 0票) 

肆、 臨時動議：無 

伍、 散會：10時 20分 


