
國立中興大學電子公文線上簽核系統決策委員會 

第 14次會議  會議紀錄 

 
時間：102年 7月 22日（星期一） 

地點：行政大樓四樓第四會議室 

主席：徐副校長堯煇           記錄：鍾權煌 

出席人員：如簽到單 

一、主席報告：首先感謝大家在這麼熱的天氣出席會議，謝謝大家。秘書室推行

電子公文線上簽核系統成效卓著，去年線上簽核系統比例達到 84.7%，今年

1-6月已經超過 90%，希望各單位能繼續努力提升線上簽核比例。 

二、工作報告：上次決議事項第 13次會議通過修訂本校「電子公文線上簽核系

統決策委員會設置要點」第四點，業已於第 375次行政會議通過並以興秘字

第 1020100075號書函公告，其餘工作事項請參閱簡報資料。 

三、討論事項： 

案由：為改善電子公文行政流程，擬請同意未有實體職章之教職員設立電子職

章，俾便使用電子公文，提請 討論。 

說明： 一、使用本校電子公文線上簽核系統之同仁，其電子職章係由文書組依

人事室提供之實體職章設立，因人事室僅刻製教師兼任主管及行政人

員之實體職章，致其他人員如教師、專任助理等因無職章而無法使用

電子公文系統，須透過其他同仁協助簽辦。 

       二、經洽頂尖學校如交大、清大、中央、政大等校表示，不必依據實體

職章即可設立電子職章。 

辦法：人事室登錄在案惟未製發實體職章之教職員、專任助理，如有使用電子公

文線上簽核系統之需求，由文書組依人事室所提供之職稱設立電子職

章，即可使用線上簽核系統。 

決議：本案已於第五案有類似提案，依據第 5次會議決議案辦理即可。 
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四、臨時動議： 

    第一案：人事室提。 

    案由：繕打公文時，在一文多稿或簽稿併呈等多頁面情況下，長官只要核章

其中一個頁面即可送出，其他稿面修正的地方不用核章，造成判斷上

的困擾，無法確認長官是否其他頁面也同意修改，請問如何處理。 

    決議：電子公文設定問題，惠請 2100公司回答。 

    第二案：人事室提。 

    案由：本室收到電子文，主任無法打開(文號 1020009855)，經文書組洽系統

廠商後表示，因該來文檔案有問題，請申請註銷該文，由總收文另外

再送文，惟再送的文依樣出現問題，後來改成紙本處理，請處理。 

    決議：文書組業已處理完畢該文，惠請 2100公司說明該文問題原因。 

    第三案：研發處提。 

    案由：本處李秘書身兼登記桌角色，問題如下：1.以登記桌角色分紙本文時，

若分給(T000586)廖寶綺，秘書自己會變成承辦人(廖寶綺反而看不到

文)，若分給其他人，則正常；2.以登記桌角色在待分辦資料夾中看

不到電子文，惠請解決。 

    決議：請 2100公司界定問題後，盡速解決問題。 

    第四案：國際處提。 

    案由：公文附件內容(PDF檔案)若有直行文與橫行文交雜，核閱公文時必須

自行轉頭看文，是否系統可以統一轉成單一方向。另外附件檔案格式

不同，是否能透過該程式自行開啟。 

    決議：請系統廠商回復上開問題。 

五、散會：上午 11時 30分。 
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附件：電子公文線上簽核系統決策委員會第五次會議記錄 

第一案 

案由：經正式會議（校務、院務會議）通過，但未列入本校組織規程之單位（中

心），是否應將其列入公文系統。請討論。 

決議：1.於電子公文系統中設一虛擬「研究總中心」，所有校級研究中心隸屬其

下，並簽請一副校長或校長擔任主管。 

2.院級研究中心則設於院下，以其院長為其主管。 

第二案 

案由：電子公文系統內電子職章如何管理？請討論。 

決議：1.擬請研發處修訂計畫助理聘任申請表及契約書，並直接註明職稱以符法

定程序。 

2.函知本校各單位，非組織編制內研究中心若有人事異動請主動通知文書

組。 

第三案 

案由：訂定『執行本校電子公文線上簽核系統獎懲辦法（草案）』，請討論。 

決議：修訂後送行政會議討論。 

 

臨時動議： 

第一案： 

案由：變更電子公文公告發佈作業，該公文附件不隨 mail寄出，請討論。 

決議：請文書組建議系統公司，將電子公文公佈欄獨立一個新網頁，不要與公文

系統連結。 

 

 3 


